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Cc: Linette Bossen - 3ME; Puk Sies; Ruud Henkes
Subject: Re: Procedure online exams Q4 & Q5 (2020)
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Beste Ewoud, Sabrina, Linette en Puk,

Ik geef samen met Ruud Henkes (in CC) de MSc cursus 'Introduction to Multiphase Flow',
ME45025. Het tentamen staat gepland voor vrijdag 3 juli van 13.30-16.30 uur.

Het gaat om een open-book exam (waarbij alleen college slides zijn toegestaan).
Normaliter doen ca. 15-20 studenten mee aan het examen. Het examen willen wij online
afnemen middels het posten van de pdf van het examen op Brightspace. De studenten
kunnen dit dan zelf downloaden en na 3 uur foto's/scans maken van hun antwoordbladen
en dat uploaden naar een daarvoor speciaal aangemaakte Assignment voor het examen
(waarvoor 15 min tijd na het examen is gereserveerd). We willen ze ook vooraf de
gelegenheid geven om hiermee te oefenen met een voorbeeldexamen.

De examenvorm blijft hetzelfde als voorheen, maar is nu online. Ik weet niet of het dan
nodig is om het formulier 'Proposing changes in exams..' in te vullen, maar ik heb dat voor
de zekerheid maar wel even gedaan, zie bijlage. De opzet is vergelijkbaar met die van het
tentamen WB2542 (Warmteoverdracht) van 6 april 2020 van mijn collega's Mark Tummers
en Gerrit Elsinga.

Daar terughoudenheid is gevraagd bij proctering, kiezen wij ervoor om geen proctering toe
te passen. Wel vroeg ik mij af of het toegestaan is om aan het begin van het examen een
Zoom sessie te hebben voor:
- het checken of iedereen het tentamen heeft kunnen downloaden (dit wil ik dan 5
minuten voor start van het examen op Brightspace zetten)
- nogmaals toe te lichten wat toegestaan is als open-boek materiaal bij het examen
- het checken van de campuskaart via de webcam
De studenten kunnen de Zoom sessie weer verlaten na het begin van het examen. Vragen
kunnen of per e-mail gesteld worden of door weer even in te loggen in
eerdergenoemde Zoom sessie. 
Kunnen jullie mij laten weten of het gebruik van Zoom is toegestaan en eventueel advies
geven over deze opzet?

Met vriendelijke groet,

Wim-Paul Breugem
06-57325566
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PROCEDURE

Proposing changes in exams for online exams for Q4 & Q5 courses


[bookmark: _Toc36801983]Because of covid-19, in many courses the form of examination must be modified in Q4 and Q5. In situations such as these, the Board of Examiners (BoE) may allow you to deviate from the agreed type of examination and method of assessment, e.g. to facilitate an online assessment. 

Changes in examination include:

1.1. Changing the assessment’s method, e.g. written (open or closed book, paper, etc.)

1.2. Changing multiple exams to fewer exams 

1.3. Adjusting the weighting of exams


This document describes the procedure for examiners to propose changes in their examination to the BoE. This is mandatory for all changes in examination method, without approval by the BoE a modified exam can be declared invalid.
Please use the standards for alternative assessment and Best Practices documents to make your proposal.  



Procedure: Proposing Alternative Assessment For Written Examination

1. No later than 2 weeks before the exam period the examiner sends the proposal form for alternative examination (see below) to Ewoud van Luik and Sabrina van de Velde (3mE Education organisation)  and cc to Linette Bossen and Puk Sies. 

2. BoE discusses the proposals in consultation with the Educational Coordinators and Educational director and makes a decision.

3. The examiner is informed of the decision by email. 

4. The examiner informs students about the changed exam(s) as soon as possible, though at the very latest 4 working days prior to the exam. 

[bookmark: _Toc36801985]Proposals will be processed and answered as soon as possible. Urgent requests can be sent to  3mE Education organisation and BoE. 
































Proposal: Proposing Alternative Assessment Q4 & Q5



Send proposal to: 3mE Education organisation and cc to R.H.Bossen@tudelft.nl and P.H.J.sies@tudelft.nl

Please describe in email subject: Proposing Alternative Assessment Q4 & Q5



		Original exam date 

		July 3 2020



		Responsible 

teacher

		Wim-Paul Breugem



		Course

		Introduction to Multiphase Flow



		Course code

		ME45025



		Group size students

		About 20 actively participating students



		Original methods of assessment 

		Written exam open book



		Weighing original assessment (final grade)

		100%



		If written exam:  Alternative type of assessment/ proposed assessment

		Written exam open book



		If not written, short description of proposed alternative assessment/ proposed assessment.

		



		Weighing alternative assessment (final grade)

		100%



		If written exam, tool

		Choose an item.

		Fraud prevention measures

		☒Oath of integrity [footnoteRef:1] [1:  Oath of integrity: Mandatory Fraud Prevention ] 


☒Oral check after exam[footnoteRef:2]  [2:  Oral check: Mandatory Fraud Prevention For Written Exams (no more than 30% of students, up to 30 students).] 


☐Plagiarism check

☐Shuffled questions (The order of difficulty for questions must be the same for students)

☐Parametrize questions[footnoteRef:3] [3:  Parametrization: Ask students the same numerical question, but with different numbers, so they cannot exchange the numbers. ] 


☐Different versions of one question (level of difficulty must be the same)

☐Shorter timeslot 

☐Use of several time slots for different questions[footnoteRef:4] [4:  The assignment/ questions can be strictly timed or spread out over a longer time frame. If you use this fraud prevention please make sure that students have enough time depending on the difficulty level of each question. ] 


☐Shuffling answers multiple choice 

☐Check handwritten explanations/ answers on similarity[footnoteRef:5] [5:  Have students upload pictures of handwritten assignments. Allow them enough time to do this.] 


☐Written explanation is added to closed questions

☐Webcam monitoring (motivate necessity):
……………………………………………………………………………………

☐Additional measures: (add short description):
…………………………………………………………………………………….



		Expectation management for students

		☒ Practice with example questions[footnoteRef:6]  [6:  Mandatory: Prior to the exam students receive sample questions of the same type of questions they can expect on the exam.
] 


☒ Practice with exam procedure ( for example tooling and uploading scans)



		Confirmation

		☐Students receive confirmation email of submitted exam

















From: onderwijsorganisatie-3mE
Sent: 12 May 2020 16:37
Subject: Procedure online exams Q4 & Q5 (2020)
 
(See English below)
 
Beste docenten van 3mE,
 
We hebben Q3 afgesloten met online tentamens. Het is goed om te zien dat dit allemaal redelijk
soepel is verlopen en we hebben hier veel van geleerd.  Op basis van de student en docent
evaluatie zijn de volgende documenten tot stand gekomen:
 
1. Procedure proposing changes in exams for online exams Q4 & Q5 2020.
2. Online examination standards for Q4 & Q5 2020.
3. Best Practice Methods and Tooling Q4 & Q5 2020.
 
Het eerste document bevat de procedure voor het voorstellen van een examenwijziging voor
Q4- en Q5-cursussen en een aanvraagformulier voor het voorstellen van een examenwijziging.
Het tweede document bevat advies en standaarden voor Q4- en Q5-tentamens. Het derde
document bevat voorbeelden met Best Practices. Deze voorbeelden zijn goedgekeurd door de
examencommissie.
 
De documenten zijn bedoeld om docenten zo optimaal mogelijk te faciliteren en duidelijkheid te
geven, maar ook om een volgende stap te zetten in het online toetsen. Naast de voordelen van
online examineren zijn we tegen nadelen aangelopen: AVG, fraude etc. Daarom is het belangrijk
om het online examineren zorgvuldiger te ontwerpen. Deze documenten geven richtlijnen om
uw online examen voor Q4 en Q5 2020 te organiseren.
 
Ewoud van Luik en Sabrina van de Velde (onderwijsorganisatie-3mE@tudelft.nl) zien uw
aanvraagformulier voor het voorstellen van een examenwijziging graag z.s.m. terug zoals
beschreven in het eerste document.
 
Als je hulp nodig hebt kun je contact opnemen met de onderwijskundigen van de faculteit,
Linette Bossen en Puk Sies.
 
Met vriendelijke groet,
 
Prof. Dr. Theun Baller, Decaan
Prof. Dr. Ir. Hans Hellendoorn, Directeur Onderwijs

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-----------------------------------------------
 
Dear teachers of 3mE,
 
Q3 is closed with online exams. We are pleased to note that the online exams went
smoothly and we learned some useful and practical lessons for Q4 and Q5. Based on the student
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and teacher evaluation we have inventoried and analysed the experiences and have
incorporated 3 new documents:
 
1. Procedure proposing changes in exams for online exams Q4 & Q5 2020.
2. Online examination standards for Q4 & Q5 2020
3. Best Practice Methods and Tooling Q4 & Q5 2020
 
The first document contains the procedure for proposing a change in examination for Q4- and
Q5-courses and application form for proposing a change in exam.  The second document
contains advice, and online examination standards for Q4 and Q5. The third document contains
examples with Best Practices. These examples have been approved by the Board of Examiners.
 
The documents are intended to facilitate lecturers in the best possible way and to provide clarity
for Q4 and Q5 exams. Beside advantages of online examination, there were a number of
disadvantages with GDPR, fraud etc. For this reason, it is important to design the online
examination more carefully. These documents will provide guidance to organize your online
examination for Q4 and Q5 2020.
 
Please send your application form for proposing an exam change as soon as possible to Ewoud
van Luik and Sabrina van de Velde (onderwijsorganisatie-3mE@tudelft.nl), as described in the
first document.
 
If you need help with online examination, you can contact the educationalists of the faculty 3mE,
Linette Bossen and Puk Sies.
 
Yours sincerely,
 
Prof. Dr. Theun Baller, Dean
Prof. Dr. Ir. Hans Hellendoorn, Director of Education
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